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●この手引きについて（平成 28年 9月 浜松市産業部産業総務課） 

 

この資料では、「浜松就職ナビ JOB はま！」に掲載を希望される企業様に、「JOB はま！」

のご利用方法をご案内しています。 

 

「JOB はま！」は、浜松市内の企業様と求職者とのマッチングを目的とする、浜松市公式

の就職支援サイトです。浜松市内に勤務地を有する企業・事務所（支店・工場・営業所な

ど）・団体・事業所などがご利用になれます。企業情報・求人情報ともに、無料で掲載でき

ます。 

 

[浜松就職ナビ JOB はま！] 

http://shigoto-hamamatsu.com/ 

 

「JOB はま！」は以下のようなステップでご利用になれます。順にご説明いたします。 

 

---------------------------はじめてご利用になる企業様--------------------------- 

（1）仮登録 

（2）正式登録申請～浜松市による承認 

 

---------------------------登録済みの企業様はここから--------------------------- 

（「JOB はま！」の前身「はままつ就職応援サイト」で登録済みの企業様もここから） 

（3）ログイン 

（4）企業情報の修正 

（5）求人情報の新規掲載・修正 

（6）メッセージ管理 

 

※「JOB はま！」ご利用にあたっては、ご利用・運用規約を事前に必ずご確認ください。

「JOB はま！」をご利用いただく企業様は、規約の内容をご承諾いただいたものとみなし

ます。規約の内容は、必要に応じて変更することがありますので、ご利用の際には、サイ

トに掲載されている最新の情報をご覧ください 

 

[JOB はま！ ご利用・運用規約] 

http://shigoto-hamamatsu.com/about/agreement/ 
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（1）仮登録 

 

「事業者の皆様へ」ページ内に、「事業者様 仮登録」入力フォームがあります。事業者情

報などの必要事項を入力し、ご利用・運用規約に同意したうえで仮登録してください。 

 

※メールアドレスがログイン ID になります。パスワードはご自由に決められます。仮登録

後すぐに使用できますので、メモなどをお願いいたします 

 

[仮登録入力フォーム] 

http://shigoto-hamamatsu.com/business/ 

 

 

 

（「事業者の皆様へ」ページの仮登録フォーム） 

 

 

仮登録をした時点で、先ほど入力したログイン ID とパスワードが、すぐに利用可能な状態

となります。 

 

※パスワードが分からなくなってしまった場合は、「パスワードを忘れた方」から、メール

アドレスと担当者情報を送信してください。一定期間有効な、パスワードリセット画面の

専用 URL を発行します 
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（2）正式登録申請～浜松市による承認 

 

「事業者の皆様へ」ページの「事業者様ログイン」から、先ほど仮登録した ID とパスワー

ドを使ってログインします。 

 

 

 

（「事業者の皆様へ」ページの「事業者様ログイン」） 

 

 

 

（「事業者情報管理」画面でより詳しい企業情報を入力） 
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「事業者情報管理」画面で、より詳しい企業情報を入力して、正式な登録申請を行ってく

ださい。 

※必須項目の入力が満たされないと、登録は完了しません。また、任意項目も、求職者が

企業研究するさいの参考になりますので、積極的に入力をお願いします（空欄の項目は非

表示となります） 

 

写真の追加登録も可能です。登録された写真は、横 282 ピクセル×縦 212 ピクセルで表

示されます。管理画面で登録する時にリサイズもできます。大きさが表示幅に満たない画

像は、余白をともなって表示されます。 

 

 

仮登録状態の時のみ、「事業者登録申請」というボタンが表示されています。詳しい企業情

報の入力が済んだら、これを押して正式申請を行ってください。承認後は、情報の修正を

行う「更新」のボタンだけが表示に残るようになります。 

 

申請された事業者情報の内容を浜松市が確認し、登録されたメールアドレスに承認のご連

絡をします（多少お時間がかかることがあります）。承認後は、正式な登録が済んだ状態と

なり、企業情報が「JOB はま！」に掲載されるとともに、ログインして求人情報を登録・

掲載できるようになります。 
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（「登録申請」を押して、正式に申請）  
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（登録された企業情報のサイト上での掲載イメージ） 
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（3）ログイン 

 

「JOB はま！」に正式登録が済んでいる企業様は、「事業者の皆様へ」ページの「事業者様

ログイン」からログインして、事業者マイページがご利用になれます。企業情報の修正や、

求人情報の追加・修正・削除を行えます。 

 

 

 

（「事業者の皆様へ」ページの「事業者様ログイン」） 

 

 

※2 年間ログインのない企業様は、メールで掲載継続のご意思を確認のうえ、掲載を抹消さ

せていただきますので、ご了承をお願いいたします。 
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※「JOB はま！」の前身「はままつ就職応援サイト」をご利用いただいていた企業様は、

その ID・パスワードを使ってログインしていただけます。また、「事業者ユーザー管理」で、

ID やパスワードの変更も行えます。新しい ID・パスワードを設定すると、従来ご利用にな

っていた ID・パスワードは使用できなくなりますので、ご注意ください 

 

 

（事業者ユーザー管理） 
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※パスワードが分からなくなってしまった場合は、「パスワードを忘れた方」から、メール

アドレスと担当者情報を送信してください。一定期間有効な、パスワードリセット画面の

専用 URL を発行します 

 

 

（パスワードを忘れた方） 
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（4）企業情報の修正 

 

「事業者マイページ」から、登録済みの企業情報の修正をいつでも行うことができます。 

 

 

（修正したい情報がある場合は、管理画面の一覧で選んで「編集」） 

 

 

入力フォームの項目に沿って、企業情報を入力してください。 

※必須項目の入力が満たされないと、登録は完了しません。また、任意項目も、求職者が

検討するさいの参考になりますので、積極的に入力をお願いします。 

 

 

写真の追加登録も可能です。登録された写真は、横 282 ピクセル×縦 212 ピクセルで表

示されます。管理画面で登録する時にリサイズもできます。大きさが表示幅に満たない画

像は、余白をともなって表示されます。 
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（5）求人情報の新規掲載や修正 

 

「事業者マイページ」から、求人情報の新規登録や修正を行うことができます。入力フォ

ームの項目に沿って、求人内容や募集要項を入力してください。求人 1 件ごとに入力をお

願いいたします。登録された求人情報は、「JOB はま！」に掲載され、求職者は検索して閲

覧できるようになります。 

 

※必須項目の入力が満たされないと、登録は完了しません。また、任意項目も、求職者が

検討するさいの参考になりますので、積極的に入力をお願いします（空欄の項目は非表示

となります）。なお、登録内容に虚偽があった場合、サイト管理者側で一方的に情報を削除

することもありますので、ご了承ください 

 

写真の追加登録も可能です。登録された写真は、横 282 ピクセル×縦 212 ピクセルで表

示されます。管理画面で登録する時にリサイズもできます。大きさが表示幅に満たない画

像は、余白をともなって表示されます。 

 

 

 

（「求人情報管理」画面で、求人情報の新規登録や修正） 
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（求人情報の登録画面） 
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（登録された求人情報のサイト上での掲載イメージ） 
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（6）メッセージ管理 

 

求人情報に興味を持った求職者から、新着のお問合せメッセージが届くと、事業者様マイ

ページで表示されます。ログインしていない時は、登録したメールアドレスに通知が来ま

すので、ログインしてメッセージ管理画面で内容を確認し、返信などのご対応をお願いし

ます。 

 

 

※「JOB はま！」には現在、エントリー受け付け機能はありません。履歴書・キャリアシ

ートのやりとりや、面接など具体的な選考についてご連絡する段階になりましたら、「JOB

はま！」のメッセージ管理画面経由ではなく、求職者の方に直接、個別にご通知ください 
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（メッセージ管理画面） 


